
GUIDE CRÉATION DE COMPTE 

MONESPACEFAMILLE 

DORMANS 



Cliquer sur Se 

connecter 

Rendez vous sur : 

   « https://www.monespacefamille.fr/accueil/ » 

https://www.monespacefamille.fr/accueil/


Cliquer sur 

Créez-en un ! 

ATTENTION EN CAS DE 

SEPARATION CHAQUE PARENT 

DOIT CRÉER SON ESPACE 



Renseigner 51700  

dans 

La recherche 

 

Puis cliquer sur  

51700-DORMANS 

 



Renseigner votre 

adresse mail valide, 

elle sera le lien 

quotidien entre le 

logiciel et la mairie 

 

Renseigner un mot de 

passe respectant tous 

les critères spécifiés 

(les croix rouges 

passeront au vert dès 

que le critère est 

rempli. 

 



Rendez vous sur 

l’adresse mail 

renseigné 

précédemment et 

validez le lien reçu 

pour activer votre 

compte.  

 



CONNECTEZ VOUS À VOTRE COMPTE 

NOUVELLEMENT CRÉÉ 

 
« HTTPS://WWW.MONESPACEFAMILLE.FR/ACCUEIL/ » 

Cliquer sur Se 

connecter 
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ECRAN D’ACCUEIL 
 

ECRAN D’ACCUEIL 
PC 

 

ECRAN D’ACCUEIL 
TÉLÉPHONE 

 



Se rendre sur Gestion du Foyer 

ETAPE 1 

2 –Cliquer sur Modifier 

pour mettre les 

informations à jour. 

Votre adresse 

mail apparait ici 

indiquant que 

vous êtes bien 

connecté (Une 

fois le 

responsable 

renseigné le nom 

apparaitra à la 

place). 1 - Cliquer sur 

Responsables 



ETAPE 1 
Mise à jour de la fiche Responsable 

Compléter les champs avec une étoile rouge (Obligatoire) 

Cliquer sur Valider une fois 

les modifications faites. 

Version Téléphone. 



ETAPE 1 
Mise à jour de la fiche Responsable 

Cliquer sur Nouveau responsable si nécessaire pour le conjoint, et 

répéter l’étape précédente en renseignant les différents champs. 



Une fois l’étape 1 fini, la Mairie procédera à la 

validation de votre compte et vous recevrez un 

mail de confirmation sur votre boite mail (celle 

du compte « monespacefamille ». 

Une fois le mail reçu vous pouvez passer à 

l’étape 2 



ETAPE 2 
Création de la fiche Enfant 

1 - Cliquer sur 

Enfants 

2 - Cliquer sur 

Nouvel enfant 



ETAPE 2 
Renseignement de la fiche Enfant 

3 – Compléter la fiche de votre enfant avec le maximum de renseignements, puis valider. 



ETAPE 2 
Renseignement de la fiche Enfant 

Eléments spécifiques 

Il se peut que certains 

éléments soit incomplet en 

terme de choix comme le 

régime alimentaire ou les 

allergies. 

 

régime alimentaire : 

renseigné en commentaires 

le régime spécifique . 

allergies alimentaires : 

cliquer sur Type et Autre et 

renseigner l’aliment 

concerné ainsi que la 

consigne et l’ordonnance. 

 



ETAPE 2 
Rajout d’un nouvel enfant 

Cliquer sur Nouvel enfant et répéter l’étape précédente autant 

de fois que nécessaire. 



ETAPE 3 
Compléments  

1 - Cliquer sur 

Compléments 

2 - Cliquer sur Nouveau 

complément 



ETAPE 3 
Compléments  

Renseigner le quotient familial à 0 si vous ne 

voulez pas le faire apparaître. 

Renseigner les personnes à contacter en cas 

d’urgence et celles autorisées à venir chercher 

l’enfant. 



Une fois l’étape 2 et 3 fini, la Mairie procédera 

à la validation de votre compte et vous recevrez 

un mail de confirmation sur votre boite mail 

(celle du compte « monespacefamille »). 

Une fois le mail reçu vous pouvez passer à 

l’étape 4 



ETAPE 4 
Réservation  

Cliquer sur Mes inscriptions dans mon Espace 

Famille pour voir les services proposés pour 

votre enfant. 

Liste des services proposés 

pour votre enfant. 



ETAPE 4 
Réservation  

Cliquer sur Mes 

réservations pour 

sélectionner les 

jours et les 

services désirés. 

Sélectionner les jours et 

services. 

Montant à régler en 

fonction de votre sélection. 

Payer à la fin de 

votre sélection 

pour valider vos 

réservations !!. 

Faites défiler les 

semaines pour 

sélectionner 

plusieurs jours à 

l’avance. 



ETAPE 4 
Réservation  

Attention ici la sélection se fait pour toute la période !! 

Par exemple le lundi cochez correspond à tous les 

lundi de la période. 

Permet de réserver sur une 

période renseigné les services. 

Version 

Téléphone. 



ETAPE 5 
Factures  

Dans l’onglet Factures et paiements apparaissent les factures à régler comme les 

cantines non prévues ou le périscolaire pour la primaire en début de mois. Vous aurez 

une alerte par mail et une notification pour vous avertir de l’arrivée d’une facture. 

Notifications d’une 

facture sur la 

cloche sous forme 

de nombre 

Facture en cours non réglé 

avec l’échéance et le montant. 

Vous pouvez la télécharger 

pour obtenir le détail. 


